Geschiéftsordnung

fiir die Gemeindevertretung und die Ausschiisse der Gemeinde Béalau

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Bélau hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemein-
deordnung (GO) fiir Schleswig-Holstein in der zurzeit giiltigen Fassung in seiner Sitzung
am 03.12.2025 die folgende Geschaftsordnung beschlossen:
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. Abschnitt

Gemeindevertretung

§1
Erste Sitzung nach der Wahl (§ 34 GO)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung nach der Wabhl (konstituierende Sitzung)
von dem bisherigen Vorsitzenden spatestens am 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit am
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01.06. einberufen. Sofern der bisherige Vorsitzende nicht zur Verfigung steht, werden
die bisherigen Stellvertreter/in in der Reihenfolge ihrer Wahl tatig.

Zu der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung kann bereits vor Beginn der
Wahlzeit geladen werden. Nichtéffentliche Sitzungsunterlagen diirfen nicht vor dem
01.06. zugestellt werden.

In den Féllen der Auflésung einer Gemeindevertretung nach § 44 Gemeinde- und Kreis-
wahlgesetz (GKWG) ist die Einberufung spatestens bis zum 30. Tag nach der Wahl
vorzunehmen (§ 1 Abs. 3 GKWG).

Der bisherige Vorsitzende erklart die konstituierende Sitzung fiir eréffnet und stellt die
Anwesenheit der gewahlten Mitglieder, die ordnungsgeméafle Ladung sowie die Be-
schlussfahigkeit fest. Danach stellt der Vorsitzende das anwesende Mitglied mit der
langsten Dauer der Zugehérigkeit zur Gemeindevertretung fest und Ubertragt diesem
die Sitzungsleitung. Die Ubertragung des Vorsitzes erfolgt auch dann, wenn sich dieses
Mitglied der Neuwahl des Vorsitzenden stellt.

Bis zur Einfiihrung des neuen Vorsitzenden nach dessen Wahl handhabt das anwe-
sende Mitglied mit der langsten Dauer der Zugehérigkeit zur Gemeindevertretung in der
Gemeindevertretung die Ordnung und {ibt das Hausrecht im Sitzungsraum aus (§ 37
GO).

Die Gemeindevertretung wahlt unter der Leitung des Mitglieds mit der langsten Dauer
der Zugehdorigkeit zur Gemeindevertretung aus ihrer Mitte den Birgermeister und unter
dessen Leitung die Stellvertreter.

Bei einer Wiederwahl ernennt der bisherige 1. Stellvertreter, bei einer Neuwahl der bis-
herige Vorsitzende den neu gewahlten Biirgermeister zum Ehrenbeamten und héndigt
die Ernennungsurkunde aus. AnschlieBend vereidigt das anwesende Mitglied mit der
langsten Dauer der Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung, das die Wahl geleitet hat,
den Gewahlten und fihrt ihn in sein Amt ein. '

Der neu gewahite Biirgermeister hat seine Stellvertreter und alle tibrigen Mitglieder der
Gemeindevertretung auf die gewissenhafte Erfiillung ihrer Obliegenheiten durch Hand-
schlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufithren. Mitglieder, die an der konstituie-
renden Sitzung nicht teilnehmen kénnen, werden in der ersten Sitzung, an der sie teil-
nehmen, in entsprechender Weise verpflichtet.

Die Stellvertreter des Biirgermeisters werden nach ihrer Wahl von ihm zu Ehrenbeamten
ernannt, vereidigt und in ihr Amt eingefiihrt.
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§2
Birgermeister (§§ 10, 34, 37 GO)

Der Burgermeister eréffnet, leitet und schlieftt die Sitzungen der Gemeindevertretung.
Er hat ihre Wiirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu fordern. In den Sit-
zungen handhabt er die Ordnung und iibt das Hausrecht im Sitzungsraum aus. Er re-
prasentiert die Gemeinde bei 6ffentlichen Anlassen. Der Biirgermeister hat diese Auf-
gaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen. Ihm obliegt die Verhandlungsleitung.

Der Biirgermeister wird, wenn er verhindert ist, durch seinen 1. Stellvertreter, ist auch
dieser verhindert, durch seinen 2. Stellvertreter vertreten.

§3
Fraktionen (§ 32a GO)

Die Benennung der Fraktionen und deren Mitglieder erfolgt in der konstituierenden Sit-
zung gegeniiber dem anwesenden Mitglied mit der langsten Dauer der Zugehérigkeit
zur Gemeindevertretung durch Abgabe einer schriftlichen Erklarung oder zur Nieder-
schrift. Die Entgegennahme von schriftlichen Fraktionsbildungserkldarungen vor der kon-
stituierenden Sitzung erfolgt gegeniiber dem bisherigen Vorsitzenden. Die Verkiindung
erfolgt dann in der konstituierenden Sitzung durch das anwesende Mitglied mit der
langsten Dauer der Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung.

Die Erkldrung muss den Namen der Fraktion, den Namen der / des Fraktionsvorsitzen-
den sowie die Namen der Mitglieder der Gemeindevertretung beinhalten, die der Frak-
tion angehdren. Eine schriftliche Erklarung ist durch alle Fraktionsmitglieder handschrift-
lich zu unterzeichnen.

Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem Blrger-
meister unverziiglich schriftlich oder zur Niederschrift anzuzeigen.

§4
Einberufung (§ 34 GO)

Die Ladungsfrist fur Sitzungen der Gemeindevertretung betrégt eine Woche.

In Eilféllen kann die Ladungsfrist auf héchstens drei Tage abgekiirzt werden. Die La-
dung muss in diesem Falle ausdriicklich auf die Abkiirzung der Ladungsfrist hinweisen
und diese Dringlichkeit begriinden. Ein Nachschieben von Tagesordnungspunkten, die
auch in einer spateren Sitzung behandelt werden kénnten, ist nicht als dringend anzu-
sehen. Dringend ist eine Angelegenheit nur dann, wenn eine Angelegenheit sich bis zu
einer nachsten Sitzung bereits erledigt hatte, oder wenn eine Verzégerung Nachteile
und Schéden fiir die Gemeinde bringen kénnte.
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Der Einladung ist die Tagesordnung beizufiigen. Bei der Aufstellung der Tagesordnung
sind die §§ 5 und 6 zu beachten. Alle beratungs-/entscheidungsrelevanten Unterlagen
miissen grundsatzlich mit der Einladung zur Verfigung gestellt werden. Sofern dem
Umsténde entgegenstehen, oder die Unterlagen erst nach der Zustellung der Einladung
bereitgestellt werden kdnnen, ist in der Einladung darauf hinzuweisen.

Den Gemeindevertretern wird die Ladung elektronisch {iber das Ratsinformationssys-
tem zur Verfligung gestellt. Sie erhalten per E-Mail einen Hinweis auf die Einstellung
der Einladung in das Ratsinformationssystem. Die Gemeindevertreter sind verpflichtet,
Anderungen ihrer Anschrift oder E-Mail-Adresse umgehend dem Biirgermeister mitzu-
teilen.

Formelle Méngel bei der Einladung zur Sitzung der Gemeindevertretung, insbesondere
VerstdRRe gegen Fristen, Formvorgaben oder Zustellungswege gelten als geheilt, wenn
mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl erschienen sind und keines der an-
wesenden Mitglieder zu Beginn der Sitzung der Durchfithrung widerspricht. Der Vorsit-
zende hat zu Beginn der Sitzung auf die ordnungsgemafe Einberufung der Sitzung hin-
zuweisen bzw. bekannte formelle Mangel vorzutragen.

Im Ubrigen ist die Einladung unverziiglich in den Aushangkéasten der Gemeinde bekannt
zu geben. Dabei gelten die Fristen fiir amtliche Bekanntmachungen nach der Hauptsat-
zung nicht. Die Einladungen sind auf der Internetseite des Amtes bekannt zu machen.

Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes erhélt ebenfalls eine Einladung zu den Sit-
zungen der Gemeindevertretung und der Ausschiisse.

§5
Tagesordnung (§ 34 GO)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt die Tagesordnung unter Beriicksichti-
gung der nach § 8 dieser Geschéaftsordnung eingereichten Tagesordnungspunkte fest.
Jeder Beratungsgegenstand muss konkret bezeichnet sein. Die Bezeichnung muss so
konkret sein, dass alle Beteiligten (Mitglieder, Verwaltung und Offentlichkeit) eindeutig
erkennen kdnnen, welcher Sachverhalt und welcher Zweck des Tagesordnungspunktes
verfolgt wird.

Die Tagesordnung hat grundsatzlich einen Tagesordnungspunkt ,Anfragen und Ver-
schiedenes” vorzusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt diirfen keine Beschliisse ge-
fasst werden.

Die Gemeindevertretung kann zu Beginn und wahrend einer Sitzung mit Zustimmung
einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitglieder die Tagesordnung um dringende
Angelegenheiten erweitern. Dringlich ist eine Angelegenheit nur dann, wenn sie sich bis
zur néchsten Sitzung bereits erledigt hatte, oder aber eine ausbleibende Behandlung
Schaden und Nachteile fiir die Gemeinde mit sich bringen kénnte.
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Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der Tages-
ordnungspunkte zu &ndern, kann durch einfachen Mehrheitsbeschluss entschieden
werden.

§6

Sitzungsverlauf

Der regelmaRige Sitzungsablauf ist folgender:

a) Eréffnung der Sitzung, Feststellung der ordnungsgemiRen Ladung und der Be-
schlussfahigkeit,

b) Antrdge zur Tagesordnung,

c) Beschlussfassung tiber den Ausschluss der Offentlichkeit,

d) Beschlussfassung tiber Einwendungen gegen die Niederschrift der vorangegange-
nen Sitzung

e) Bericht des Biirgermeisters,

f) Berichte der Ausschussvorsitzenden,

g) Einwohnerfragestunde,

h) Beratung und Beschlussfassung uber die in der Tagesordnung bezeichneten Ver-
handlungsgegensténde,

i) Anfragen und Verschiedenes,

j) nichtéffentliche Sitzung,

k) Bekanntgabe der im nichtoffentlichen Teil gefassten Beschliisse,

[) SchlieBung der Sitzung.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung beginnen regelméBig um 19:30 Uhr und sollen
in der Regel nicht langer als bis 22:00 Uhr dauern.

Ein Tageso'rdnungspunkt, dessen Behandlung vor 22:00 Uhr begonnen, aber nicht ab-
geschlossen wurde, ist bis zum Ende der Beratung und Beschlussfassung fortzufiihren.

Eine Verldngerung der Sitzung tiber 22:00 Uhr hinaus zur Behandlung weiterer Tages-
ordnungspunkte ist nur zuldssig, wenn die Gemeindevertretung dies mit einfacher
Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschlieRt. Der Vorsitzende muss diesen Be-
schluss aktiv herbeifiihren, bevor die Sitzung tiber die vorgesehene Endzeit hinaus fort-
gesetzt wird.

§7

Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung vorzei-
tig verlassen will, hat dies dem Biirgermeister unter Angabe des Hinderungsgrundes recht-
zeitig vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.
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§8
Antrage zur Tagesordnung

Antrage der Gemeindevertreter, der Fraktionen und der Ausschiisse sind bei dem Biir-
germeister einzureichen und von diesem auf die Tagesordnung der auf den Eingang
des Antrages folgenden Gemeindevertretersitzung zu setzen. Dies gilt nur dann, wenn
sie so rechtzeitig eingegangen sind, dass die Ladung unter Einhaltung der Ladungsfrist
noch nicht erfolgt ist. Wer nach § 22 GO von der Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat
kein Antragsrecht.

Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, sollen zu-
gleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

Antrage sind grundsétzlich in den zusténdigen Fachausschiissen vorzuberaten. An-
tréage sollen spéatestens in die Tagesordnung der iibernachsten fristgerecht erreichbaren
Sitzung des zustadndigen Fachausschusses aufgenommen werden. Falls dies nicht
moglich ist, sind die jeweils Antragstellenden iber die Griinde und den vorgesehenen
Beratungstermin zu informieren.

Auf Antrag eines Dirittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die Gemeindevertre-
tung einen Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag wieder auf-
greifen. Die Gemeindevertretung darf sich friihestens in der nachsten Sitzung mit die-
sem Antrag befassen. Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf
er wahrend der auf die Ablehnung folgenden sechs Monate nicht wiederholt werden, es
sei denn, dass sich nach Auffassung der Gemeindevertretung wesentlich neue Ge-
sichtspunkte ergeben haben oder die Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen von dem
Blrgermeister vorgeschlagen wird. '

§9
Anfragen aus der Gemeindevertretung

Jede Tagesordnung der Gemeindevertretung enthalt den Tagesordnungspunkt ,Anfra-
gen und Verschiedenes®.

Jeder Gemeindevertreter ist berechtigt sowohl unter der dem Tagesordnungspunkt ,An-
fragen und Verschiedenes” als auch unter den einzelnen Tagesordnungspunkten An-
fragen an den Biirgermeister und die Verwaltung zu richten. Diese miissen kurzgefasst
sein, dirfen keine Feststellungen und Wertungen enthalten und sollen spétestens drei
Tage vor der Sitzung dem Vorsitzenden schriftlich vorliegen.

Der Fragesteller kann die Frage in der Sitzung kurz miindlich begriinden und bis zu
zwei Zusatzfragen stellen. Der Vorsitzende soll weitere Fragen von anderen Gemein-
devertretern, die in direktem Zusammenhang mit der Anfrage stehen, zulassen, soweit
dadurch die ordnungsgeméafRe Abwicklung des Tagesordnungspunktes nicht gefahrdet
wird. Eine Aussprache liber die Antworten findet nicht statt. Fragen und Antworten sind
in der Niederschrift im Wortlaut festzuhalten.
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Die Dauer des Tagesordnungspunktes ,Anfragen und Verschiedenes® soll 30 Minuten
nicht Gberschreiten.

Mit Einversténdnis der Fragesteller kann eine Beantwortung von Fragen auch schriftlich
erfolgen.

§10
Unterbrechung und Vertagung

Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel der an-
wesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er unterbrechen. Die Unterbrechung soll
nicht langer als 15 Minuten dauern.

Die Gemeindevertretung kann die Beratung oder Entscheidung iiber Tagesordnungs-
punkte einem Ausschuss Ubertragen, die Beratung oder Entscheidung iiber einzelne
Punkte der Tagesordnung vertagen oder die Beratung iiber Tagesordnungspunkte
durch eine Entscheidung abschlieRen.

Antrage auf Vertagung oder Schluss der Beratung miissen von mehr als der Halfte der
anwesenden Gemeindevertreter unterstiitzt werden. Uber diese Antrage kann erst ab-
gestimmt werden, wenn jeder Fraktion und den nicht einer Fraktion angehérenden Ge-
meindevertretern Gelegenheit gegeben worden ist, sich zur Sache zu duRern. Jeder
Gemeindevertreter kann zu den Antragen Stellung nehmen. Die Redezeit betragt
héchstens drei Minuten. Alsdann ist Giber entsprechende Antrage sofort abzustimmen.
Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Verta-
gungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, ist damit die Beratung abgeschlos-
sen; Uber die beratende Angelegenheit ist sodann zu beschlieRen.

Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verwei-
sungs-, einen Vertagungs- und einen Schlussantrag stellen.

§ 11
Worterteilung

Die Worterteilung erfolgt durch den Biirgermeister. Dieser entscheidet tiber die Reihen-
folge der Worterteilung. Gemeindevertreter, Verwaltungsvertreter und Sachverstan-
dige, die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem Biirgermeister durch Hand-
zeichen zu Wort zu melden. Dies gilt auch fiir die Gleichstellungsbeauﬁragte, soweit es
sich um eine Angelegenheit ihres Aufgabengebietes handelt. Dem Amtsvorsteher und
dem Leitenden Verwaltungsbeamten ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher
unterbrochen werden. Der Biirgermeister darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse eine
solche Unterbrechung vornehmen.
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Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrungen korrigieren und persénliche
Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind, abwehren.

Die Redezeit betragt jeweils héchstens 5 Minuten.

§12
Einzelberatung

Nach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den Vorsitzenden erteilt dieser dem Vor-
sitzenden des zustdndigen Fachausschusses das Wort fiir den Sachvortrag und die
Beschlussempfehlung des Ausschusses, soweit diese Angelegenheit in dem Fachaus-
schuss beraten worden ist, ansonsten hélt der Biirgermeister den Sachvortrag. Bei An-
trdgen wird dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist der Antrag durch eine Fraktion gestellt
worden, erhélt der Fraktionsvorsitzende/-sprecher das Wort. Besteht eine Vorlage aus
mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen usw.), so kann uber jeden Teil der
Vorlage einzeln beraten und beschlossen werden.

Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustandigen Ausschiissen
behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung tber sie berdt und beschlieRt. Das
gilt vor allem fiir Angelegenheiten mit gréReren finanziellen Auswirkungen.

Von der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umstén-
den des Einzelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

e eine sofortige Entscheidung im 6ffentlichen Interesse oder im Interesse des Betroffe-
nen geboten erscheint,

e durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste Sit-
zung eine gesetzliche oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wiirde, oder

e im Ausschuss gleiche oder dhnliche Félle bereits mehrfach beraten worden sind und
der Sachverhalt keine Schliisse darauf zuldsst, dass in dem zur Beratung anstehen-
den Fall anders zu entscheiden sein wird.

§13
Ablauf der Abstimmung (§ 39 GO)

Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung ein Antrag zu verlesen. Der Vorsitzende stellt die Anzahl der Mitglieder
fest, die dem Antrag zustimmen, den Antrag ablehnen oder sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behand-
lung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
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Namentlich ist abzustimmen, wenn der Biirgermeister, eine Fraktion oder mindestens
ein Drittel der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung es vor Beginn der Ab-
stimmung beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt, indem der Biirgermeister die
Mitglieder in alphabetischer Reihenfolge nacheinander entsprechend Abs.1 Satz 2 be-
fragt.

Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage tiber Teile selbstandig bera-
ten, so soll zundchst Gber die Teile selbstédndig abgestimmt werden (Einzelabstim-
mung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen, so ist abschlie-
Bend Uber die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die sie durch die Ein-
zelabstimmung erlangt hat (Schlussabstimmung).

Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunachst tiber den urspriinglichen An-
trag unter Berticksichtigung der Erweiterungs- oder Anderungsantrage zu entscheiden.
Liegen mehrere solcher Antrége vor, so ist zunachst tiber denjenigen Beschluss zu fas-
sen, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht. Ein Antrag ist dann
weitergehend, wenn er die anderen Antrdge mit umfasst und er bei Zustimmung die
Abstimmung Giber weniger weitergehende Antrage entbehrlich macht. Das ist in der Re-
gel der Fall, wenn der Antrag eine gréRRere Veranderung zum Ist-Zustand vorsieht, eine
gréBere finanzielle Verbindlichkeit auslést oder zeitlich gesehen friiher auf Veranderun-
gen abzielt. Findet er keine Mehrheit, folgt der nachst weitgehende Vorschlag usw. Der
Vorsitzende entscheidet, welcher Vorschlag der weitestgehende bzw. weitergehende
ist. Ist ein Antrag durch Beschluss angenommen worden, wird iber Alternativantrage
zur gleichen Sache nicht nochmals entschieden.

Wird wahrend der Abstimmung {iber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschéftsord-
nung gestellt, so ist zunachst Gber den Antrag zur Geschéaftsordnung zu entscheiden.
Liegen mehrere Antrdge zur Geschéftsordnung vor, so ist zunéachst tiber den Antrag
abzustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am starksten widerspricht.

§ 14
Wahlen (§ 40 GO)

Wahlen sind Beschliisse, die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes durch Ver-
ordnung als Wahlen bezeichnet werden.

Zur Vorbereitung und Durchfithrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der Ver-
tretung ein Wahlausschuss gebildet. Dieser besteht aus mindestens drei Personen, wo-
bei méglichst alle in der Gemeindevertretung vorhandenen Fraktionen beriicksichtigt
werden sollen. In dem Wahlausschuss dirfen vorgeschlagene Personen nicht tatig
sein. Der Wahlausschuss zahlt die Stimmen aus.

Fir die Stimmzettel und Lose sind duBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Diese sind
nach der Stimmabgabe vom Wabhler zu falten. Die Stimmzettel sind geheim zu kenn-
zeichnen.
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Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der zu wéahlende Bewerber angekreuzt
werden kann. Fir die Stimmabgabe ist einheitlich ein hierfur zur Verfligung gestelltes
Schreibgerat und eine Wahlkabine mit Wahlurne zu verwenden. Bei fehlender Kenn-
zeichnung, weiterer Beschriftung oder Gestaltung des Stimmzettels ist die Stimme un-

glltig.

Der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

§15
AusschlieBungsgriinde und Befangenheit (§ 22 GO)

Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben das Vorliegen von Ausschlief&ungsgruh-
den nach § 22 GO dem/der Biirgermeister/in vor Beginn der Sitzung mitzuteilen, sofern
Tagesordnungspunkte vorliegen, auf die diese Griinde zutreffen.

Im Streitfall entscheidet die Gemeindevertretung tiber das Vorliegen eines Ausschlie-
Rungsgrundes abschlieRend. Das betroffene Mitglied hat den Sitzungsraum wahrend
der Beratung und Beschlussfassung bei Vorliegen eines AusschlieBungsgrundes zu
verlassen. Dies gilt entsprechend auch fiir stellvertretende Ausschussmitglieder.

§ 16 ,
Unterrichtung der Gemeindevertretung (§ 27 Abs. 2 GO)

Alle Gemeindevertreter erhalten die Sitzungsvorlagen und Niederschriften tiber die Sit-
zungen der Ausschiisse.

Soweit erforderlich, geben der Birgermeister und die Ausschussvorsitzenden in jeder
Sitzung unter den Tagesordnungspunkten ,Bericht des Biirgermeisters und ,Berichte
der Ausschussvorsitzenden“ zu den Beratungen und Beschlussfassungen der Fach-
ausschisse erganzende Informationen. Soweit Informationen zu nichtéffentlichen Aus-
schussberatungen gegeben werden missen, ist zunédchst von der Gemeindevertretung
dariiber zu beschlieRen, ob die Offentlichkeit auszuschlieBen ist.

Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten und iber Sachverhalte, bei denen die Auf-
sichtsbehdrde dies ausdriicklich verlangt, berichtet der Biirgermeister in jeder Sitzung
mundlich. Die Unterrichtung soll rechtzeitig und méglichst umfassend erfolgen. Die Un-
terrichtung kann durch leitende Mitarbeiter der Verwaltung erfolgen, wenn kein Gemein-
devertreter dem widerspricht.

Als wichtige Verwaltungsangelegenheiten gelten insbesondere:

a) Stand der Umsetzung der Beschliisse der Gemeindevertretung und der Ausschiisse
durch die Amtsverwaltung,

b) eingetretene oder zu erwartende Abweichungen von der Haushaltsplanung,

c) wesentliche Verdnderungen oder Betriebsstérungen bei den &ffentlichen Einrichtun-
gen der Gemeinde,

d) zu erwartende Anderungen in der Personalwirtschaft,

e) Rechtsstreitigkeiten gegen die Gemeinde,

f) Projekte mit der Beteiligung von Kindern und Jugendlichen nach § 47 f GO,
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